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PHIẾU ĐĂNG KÝ
SÁNG KIẾN KINH NGHIỆM, CẢI TIẾN KỸ THUẬT
NĂM HỌC 2015-2016

I- PHẦN CHUNG:

- Họ và tên:
Trần Thị Minh Thoa
- Ngày, tháng, năm sinh:
15/05/1983
- Đơn vị công tác: Phòng Kế Hoạch Tài Chính - Trường Cao đẳng Kỹ thuật        Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
- Tên sáng kiến kinh nghiệm: “Một vài kinh nghiệm trong công việc xây dựng tính chính xác kế toán tổng hợp tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM”
- Danh hiệu thi đua đăng ký:  chiến sĩ thi đua cấp cơ sở
- Thời gian thực hiện:


Thời gian bắt đầu :     01/01/2015

      
Thời gian kết thúc :    31/12/2015

II- NỘI DUNG:
1.
Ý nghĩa, mục đích sáng kiến kinh nghiệm:

a- Ý nghĩa khoa học:


Kế toán tổng hợp là một công việc rất quan trọng nó tập hợp và xử lý số liệu của tất cả mọi họat động tài chính phát sinh trong đơn vị bao gồm: kế toán vốn bằng tiền, kế toán vật tư tài sản cố định, công cụ dụng cụ , kế toán thanh toán, kế toán nguồn kinh phí ngân sách Nhà nước cấp, kế toán lao động tiền lương và bảo hiểm xã hội, kế toán các khoản thu chi học phí và các khoản thu các khoản chi khác. Chính vì vậy việc tổ chức, sắp xếp công việc kế tóan tổng hợp mọi họat động kinh tế tài chính  trong đơn vị một cách khoa học, chính xác, kịp thời là hết sức cần thiết.
b- Ý nghĩa thực tiễn :

Công việc kế toán tổng hợp trong đơn vị chưa được sắp xếp theo trình tự một cách hợp lý và khoa học dẫn đến việc  tổng hợp số liệu, đối chiếu gặp nhiều  khó khăn và còn chậm, việc xử lý số liệu và lên các báo cáo mất nhiều thời gian, công sức. Vì vậy, việc sắp xếp công việc theo trình tự hợp lý, tổ chức công việc có hiệu quả, đảm bảo tổng hợp số liệu kế toán chính xác, kịp thời và trung thực cho yêu cầu quản lý tài chính của Nhà trường.

Công việc  tổ chức tổng hợp số liệu, sắp xếp công việc hợp lý khoa học đòi hỏi kế toán tổng hợp phải nghiên cứu cách thực hiện công việc một cách chặt chẽ và phải đảm bảo đúng quy định và nguyên tắc về kế toán tài chính và chính sách của Nhà nước.
c- Mục đích nghiên cứu:


Nhằm đảm bảo cho công tác quản lý tài chính được chặt chẽ, kịp thời. Từ đó quản lý các nguồn kinh phí và sử dụng các nguồn kinh phí đó một cách hợp lý, đúng chế độ quy định của nhà nước, góp phần nâng cao hiệu quả sử dụng tài chính, tài sản của nhà trường.

2- Kế họach thực hiện : 

Theo năm tài chính: từ ngày 01/01/2015 - 31/12/2015.
Ý KIẾN ĐÓNG GÓP
CỦA TẬP THỂ ĐƠN VỊ VỀ TÍNH THỰC TẾ KHẢ THI VÀ HIỆU QUẢ:





          Tp.HCM, ngày     tháng     năm 2016
XÁC NHẬN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ

     NGƯỜI ĐĂNG KÝ 

                           Trần Thị Minh Thoa
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO SÁNG KIẾN
Đề nghị công nhận sáng kiến kinh nghiệm

· Họ tên: Trần Thị Minh Thoa
· Sinh ngày, tháng, năm: 15/05/1983


Giới tính: Nữ

· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ: Trung cấp kế toán

Đơn vị công tác: Phòng Kế Hoạch Tài Chính - Trường Cao đẳng Kỹ thuật        Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
PHẦN NỘI DUNG:

1. Xuất phát điểm:

Xuất phát từ yêu cầu thực tế của đơn vị, để nâng cao hiệu quả trong công việc, đảm bảo tổng hợp số liệu kế toán chính xác, kịp thời và trung thực cho yêu cầu quản lý tài chính của nhà trường. 
2. Lý do 

Tổ chức công tác kế toán không khoa học, hợp lý sẽ dẫn đến việc  tổng hợp số liệu, đối chiếu gặp nhiều  khó khăn và không kịp thời, việc xử lý số liệu và lên các báo cáo mất nhiều thời gian, công sức gây ảnh hưởng lớn đến việc quản lý tài chính và sự phát triển của Trường. Vì vậy,  tổ chức công tác kế toán khoa học, hợp lý đảm bảo tổng hợp số liệu kế toán chính xác, kịp thời và trung thực để quản lý hiệu quả các nguồn thu- chi ngân sách và sự nghiệp của Nhà trường.

3. Tên sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu:
“Một vài kinh nghiệm trong công việc xây dựng tính chính xác kế toán tổng hợp tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM”
4. Nội dung của sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu:

Kế toán tổng hợp là làm các nghiệp vụ kế toán có tính chất tổng hợp như: ghi sổ cái, lập bảng cân đối tài sản,  tập hợp số liệu kế toán chi tiết để quản lý và kiểm soát tình hình sử dụng nguồn kinh phí, tình hình sử dụng các loại vật tư, tài sản công, tình hình chấp hành dự tóan thu, chi và thực hiện các tiêu chuẩn, qui định của Nhà nước ở đơn vị.


Căn cứ vào các số liệu kế toán chi tiết của từng bộ phận, kế toán tổng hợp tiến hành nhập số liệu, phân tích, tổng hợp và đối chiếu, kiểm tra các số liệu của kế toán chi tiết như sau :

Thu thập, phản ánh, xử lý và tổng hợp số liệu về nguồn kinh phí được ngân sách Nhà nước cấp và tình hình sử dụng các khoản chi hoạt động theo dự toán và mục lục ngân sách. 
4.1 Tổng hợp đầy đủ, kịp thời các khỏan chi: Các khoản chi thanh tóan cho cá nhân theo đúng chứng từ, biểu mẫu qui định của nhà nước như :

   - Tiền lương: lương ngạch bậc theo quỹ lương được duyệt, lương hợp đồng dài hạn…

   - Tiền công trả cho lao động thường xuên theo hợp đồng

   -  Phụ cấp lương: phụ cấp chức vụ, phụ cấp ưu đãi nghề, phụ cấp   thâm niên vượt khung, phụ cấp kiêm nhiệm, phụ cấp trách nhiệm theo nghề, theo công việc …

   - Học bổng học sinh ,sinh viên

   - Tiền thưởng

   - Phúc lợi tập thể

   - Các khỏan đóng góp : bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm tai nạn, kinh phí công đòan …

   - Các khỏan thanh tóan cho cá nhân: tiền ăn, chi chênh lệch thu nhập thực tế so với lương ngạc bậc, chức vụ và chi trợ cấp, phụ cấp khác.

 
* Chi về hàng hóa, dịch vụ: Các khỏan chi về hàng hóa ,dịch vụ công cộng, vật tư văn phòng, thông tin  truyền tin liên lạc, cước phí điện thọai, bưu chính viễn thông, chi công tác phí, chi phí thuê mướn, sửa chữa, chi phí cho các nghiệp vụ chuyên môn…Tất cả các khỏan chi phải đúng qui định, chế độ của Nhà nước, chứng từ thanh toán phải đầy đủ, hợp pháp

 - Thanh tóan dịch vụ công cộng : tiền điện, tiền nước, thanh tóan    tiền nhiên liệu, thanh tóan vệ sinh môi trường , thanh tóan khóan phương tiện theo chế độ …

   - Chi về vật tư văn phòng: văn phòng phẩm, mua sắm công cụ dụng cụ văn phòng và các vật tư văn phòng khác.

   - Thanh toán về thông tin, tuyên truyền, liên lạc: cước phí điện thọai, cước bưu chính viễn thông, internet, tuyên truyền, quảng cáo, ấn phẩm truyền thông, sách báo tạp chí thư viện, chi tuyên truyền, giáo dục pháp luật trong cơ quan đơn vị theo chế độ…

  -  Chi hội nghị

  - Chi công tác phí

  - Chi phí thuê mướn : Thuê giảng viên trong nước, thuê lao động và chi phí thuê mướn khác…

  - Chi sửa chữa tài sản phục vụ công tác chuyên môn và duy tu bảo dưỡng các công trình cơ sở hạ tầng từ kinh phí thường xuyên: ôtôt, trang thiết bị kỹ thuật chuyên dụng, tài sản cố định, thiết bị tin học, máy điều hòa nhiệt độ, máy photocopy, máy phát điện, máy fax,  nhà cửa lớp học, đường điện, đường cấp thóat nước và các tài sản, công trình hạ tầng cơ sở khác.

  - Chi phí nghiệp vụ chuyên môn của từng ngành: chi mua hàng hóa, vật tư dùng cho chuyên môn của từng ngành, chi mua sách, tài liệu dùng cho công tác chuyên môn, trang thiết bị kỹ thuật chuyên dụng, chi mua bảo hộ lao động, trang phục đồng phục, sách, tài liệu, chế độ dùng cho công tác chuyên môn của ngành ( không phải là tài sản cố định) ,chi thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học theo chế độ qui định …

*  Chi các khoản khác : Chi kỷ niệm các ngày lễ lớn, chi các khoản phí      và lệ phí, chi bảo hiểm tài sản và phương tiện, chi hỗ trợ khác, chi các khoản khác, chi lập các quỹ của đơn vị : Quỹ dự phòng ổn định thu nhập của cơ quan nhà nước thực hiện chế độ tự chủ, chi lập các quỹ phúc lợi, quỹ khen thưởng, quỹ phát triển họat động sự nghiệp…

* Chi đầu tư mua sắm tài sản dùng cho công tác chuyên môn: Trang thiết bị kỹ thuật chuyên dụng, điều hòa nhiệt độ, thiết bị phòng cháy chữa cháy, sách tài liệu và chế độ dùng cho công tác chuyên môn, thiết bị tin học, máy photocopy, máy fax, máy phát điện, máy bơm nước và các tài sản khác 

Tổng hợp đầy đủ , chính xác, trung thực và kịp thời tình hình  thực hiện các khoản thu – chi theo dự toán thu, chi và các chỉ tiêu kinh tế, tài chính theo quy chế chi tiêu nội bộ của Trường.

* Phản ánh kịp thời tình hình biến động tăng, giảm (mua sắm, tình hình khấu hao TSCĐ, thanh lý ) về vật tư, thiết bị, tài sản cố định, công tác đầu tư xây dựng cơ bản và sửa chữa máy móc, nhà xưởng, phòng học, các công trình cơ sở hạ tầng khác trong đơn vị

* Phản ánh  kịp thời tất cả các khoản nợ phải thu và tình hình thanh toán các khoản nợ phải thu, phải trả, các khoản phải trả công nhân viên - giáo viên, các khoản phải nộp Ngân sách và việc thanh toán các khoản phải trả, phải nộp.

4.2 Tổng hợp đầy đủ, kịp thời các khỏan thu : học phí các hệ cao đẳng, trung cấp chuyên nghiệp chính quy, hệ cao đẳng liên thông, cao đẳng tại chức, học phí của học sinh trường Trung học phổ thông, học phí trung tâm dạy nghề ngắn hạn và nâng bậc thợ, lệ phí, thu sự nghiệp, liên kết đào tạo, thu dịch vụ như: thu tiền căn tin, thu giữ xe máy, xe đạp, thu giữ xe ôtô…và các khỏan thu khác phát sinh tại đơn vị và nộp kịp thời các khoản thu phải nộp Ngân sách, phải nộp cấp trên, báo cáo thanh quyết toán các khoản thuế phải nộp (thuế thu nhập cá nhân, thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế giá trị gia tăng) với cơ quan thuế Thành phố.

4.3 Tổng hợp tình hình chi phí: chi phí cho tất cả các họat động sự nghiệp của Trường, chi phí họat động các dịch vụ và các họat động khác.

4.4 Tổng hợp tất cả các chỉ tiêu: chỉ tiêu  kinh tế phát sinh trong cơ quan đáp ứng cho yêu cầu quản lý
Sơ đồ trình tự tổng hợp ghi sổ kế tóan tổng hợp








                  Nhập số liệu hàng ngày

                   In sổ, báo cáo cuối tháng

                    Đối chiếu, kiểm tra

4.5  Đối chiếu:

Cuối tháng, cuối quý, cuối năm thực hiện đối chiếu số liệu với kế toán chi tiết như: 
- Thủ quỹ
   
-  Kế  toán thanh toán quỹ tiền mặt


-  Kế  toán thanh toán tiền gửi ngân hàng
          -  Kế toán về thu chi kinh phí ngân sách Nhà nước, lao động tiền lương   và bảo hiểm xã hội

          - Kế toán về thuế: thuế thu nhập cá nhân, thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế giá trị gia tăng và học phí dạy nghề ngắn hạn và nâng bậc thợ

 
- Kế tóan theo dõi về tài sản cố định, , thiết bị kỹ thuật chuyên dùng, công cụ dụng cụ,vật tư thực tập, vật tư thi tốt nghiệp, nhiên liệu, sản phẩm …

Thực hiện  các báo cáo tài chính hàng  tháng, quý, năm , báo cáo quyết toán năm với cơ quan cấp trên và với cơ quan thuế.


5. Phạm vi áp dụng, khả năng phổ biến:


- Phạm vi áp dụng: Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.



- Khả năng phổ biến: triển khai thực hiện trong tập thể nhà trường tạo sự đồng thuận giữa các bộ phận trong trường.


6. Thời điểm áp dụng: từ ngày 01/01/2015 đến 31/12/2015
7. Hiệu quả: Sắp xếp công việc kế toán chi tiết  theo trình tự hợp lý, tổ chức công việc có hiệu quả, linh họat. Từ đó dẫn đến công việc tổng hợp số liệu được đảm bảo chính xác, kịp thời và trung thực, đáp ứng tốt cho yêu cầu về quản lý tài chính của Nhà trường.
CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG:

	Năm học

	Danh hiệu thi đua

	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua, cơ quan ban hành Quyết định


	2012-2013

	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở

	Quyết định số 834/QĐ-GDĐT-VP ngày 23 tháng 07 năm 2013 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.


	2013-2014
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở

	Quyết định số 1080/QĐ-GDĐT-VP ngày 28 tháng 07 năm 2014 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.


	2013-2014
	Bằng khen của Ủy Ban Nhân Dân TP.HCM
	Quyết định số 5630/QĐUB ngày 14 tháng 11 năm 2014 của Ủy Ban Nhân Dân Thành phố Hồ Chí Minh.

	2014-2015
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở
	Quyết định số 1402/QĐ-GDD0T-VP ngày 26 tháng 8 năm 2015 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.


	
	


                                                 TP. Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng 03 năm 2016
XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG

 
  KHOA HỌC CẤP CƠ SỞ


UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 



TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc 


LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH 


TÓM TẮT THÀNH TÍCH

I. SƠ YẾU LÝ LỊCH:

- Họ tên: Trẩn Thị Minh Thoa   

- Ngày, tháng, năm sinh: 15/05/1983

Giới tính: nữ

- Trú quán: 239/22/2J Tân Quý, P.Tân Quý, Q. Tân Phú, TP.HCM

- Đơn vị công tác: Phòng Kế hoạch Tài chính

- Chức vụ: Nhân viên Phòng Kế hoạch Tài chính

- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ: Trung cấp tài chính kế toán 

- Học hàm, học vị, danh hiệu, giải thưởng: không có


II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC:


1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận:


-  Từ năm 2007 -> 2009 là nhân viên Phòng Kế hoạch Vật tư


-  Từ năm 2009 -> nay là nhân viên Phòng Kế hoạch Tài chính


-  Từ năm 2010 -> nay là tổ trưởng công đoàn Phòng Kế hoạch Tài chính


2. Thành tích đạt được của cá nhân:


- Tích cực tham gia các hoạt động phong trào do chính quyền và công đoàn phát động.


- Năm học 2012 - 2013 đạt danh hiệu chiến sĩ thi đua cơ sở.


- Năm học 2013 – 2014 đạt danh hiệu chiến sĩ thi đua cơ sở.

- Năm học 2014 – 2015 đạt danh hiệu chiến sĩ thi đua cơ sở.
- Năm học 2010 – 2011 đạt thành tích xuất sắc trong hoạt động công đoàn

 
- Năm học 2011 – 2012 đạt thánh tích xuất sắc trong hoạt động công đoàn


- Năm học 2012 – 2013 đạt thành tích xuất sắc trong hoạt động công đoàn

- Năm học 2013 – 2014 đạt thành tích xuất sắc trong hoạt động công đoàn

- Từ năm 2008 -> nay: liên tục được công nhận là công đoàn viên xuất sắc, phụ nữ hai giỏi, cán bộ công đoàn xuất sắc.
-  Tích cực tham gia các hoạt động phong trào văn - thể - mỹ, phong trào hoạt động xã hội và từ thiện do Công đoàn Ngành và Công đoàn trường tổ chức. 

III -  CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG:

1. Danh hiệu thi đua: 

	Năm học

	Danh hiệu thi đua

	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua, cơ quan ban hành Quyết định


	2012-2013

	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở

	Quyết định số 834/QĐ-GDĐT-VP ngày 23 tháng 07 năm 2013 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.


	2013-2014
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở

	Quyết định số 1080/QĐ-GDĐT-VP ngày 28 tháng 07 năm 2014 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.


	2013-2014
	Bằng khen của Ủy Ban Nhân Dân TP.HCM
	Quyết định số 5630/QĐUB ngày 14 tháng 11 năm 2014 của Ủy Ban Nhân Dân Thành phố Hồ Chí Minh.

	2014-2015
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở
	Quyết định số 1402/QĐ-GDD0T-VP ngày 26 tháng 8 năm 2015 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.


	                                        Thành phố  Hồ Chí Minh, ngày 13 tháng 01  năm 2015
HIỆU TRƯỞNG                                       NGƯỜI BÁO CÁO THÀNH TÍCH

                                                            Trần Thị Minh Thoa


	

















Bảng tổng hợp chứng từ kế toán cùng lọai








Báo cáo 


tài chính





TỔNG HỢP BẰNG PHẦN MỀM KẾ TOÁN TRÊN MÁY VI TÍNH








Chứng từ kế toán





Sổ kế toán


- Sổ tổng hợp


- Sổ chi tiết
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